DOM ZA ODRASLE OSOBE NUSTAR
KLASA: 406-01/22-01/8

URBROJ: 2188/07-JT-2-22-01
Nustar, 29. prosinca 2022.godine

Na temelju ¢l. 31. Statuta Doma za odrasle osobe Nustar, sukladno odredbama &l. 15.
st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) i &l. 1.i 5. Zakona o uvodenju eura kao
sluZbene valute u Republici Hrvatskoj (NN 57/22 i 80/22) , te prama uputi Ministarstva za
demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku, sveza: klasa: 011-02/18-03/1,ur.broj: 519-06-
1-3/1-20-5 od 05.03.2020.godine, ravnateljica Doma, dana 29. prosinca 2022. godine donosi:

Pravilnik

o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova

| OPCE ODREDBE

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proraéunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju postupci
koje provodi Dom, kao javni Naruditelj za nabavu roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 EUR-ai radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 EUR-a(u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne
nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, Dom je
obvezan primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona

( npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradniji, i dr.)
te postivati nacela iz Zakona o javnoj nabavi.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu predmeta nabave iz st. 1. ovog

¢lanka koji su ustupljeni SrediSnjem driavnom uredu za sredi$nji javnu nabavu i
Ministarstvu za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku u postupcima
zajednicke objedinjene javne nabave ( prema Uputi).

lzracun procijenjene vrijednosti nabave iz st. 1. ovoga ¢&lanka temelji se na
ukupnom iznosu , bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Ustanova za svoje potrebe provodi postupke jednostavne nabave za nabavu roba,
usluga i radova za koje ima planirana sredstva u Financijskom planu i za iste
postupke nije u obvezi izvijestiti nadleZino Ministarstvo, niti traZi suglasnost za
sklapanje Ugovora/narudZbenice.

Ustanova za robu/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se tijekom
godine ukaZe potreba, a nema planirana sredstva u svom Financijskom planu ,
upucuje pisani zahtjev nadleznom Ministarstvu , obrazlaZe potrebu nabave i
dostavlja dokumentaciju, te temeljem toga traZi suglasnost za sklapanje
ugovora/narudzbenicu.



(7) U slucaju hitne intervencije nastale djelovanjem vige sile, iznenadnog dogadaja
(elementarna nepogoda, kvar, puknuée i sl.) Ciji se nastanak ne moze predvidjeti,
ustanova je duZna pismeno izvijestiti nadlezno Ministarstvo, te postupati prema
Uputi.

Il SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

U svrhu sprecavanja sukoba interesa u postupcima javne nabave na odgovarajuéi naéin
se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 3.

lIl' PLANIRANJE NABAVE, REGISTAR UGOVORA | CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 3.

(1) Narucitelj donosi Plan nabave za predmete nabave iznad 2.650,00 EUR-a bez pdv-a za
proracunsku godinu i sve njegove promjene sukladno &lanku 28. Zakona o javnoj
nabavi i Pravilniku o planu nabave , registru ugovora, prethodnom savjetovanju i
analizi trZiSta u javnoj nabavi ( NN 101/2017).

(2) Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih Ugovora o jednostavnim nabavama
preko 2.650,00 EUR-a bez pdv-a.

(3) Narucitelj objavljuje plan nabave i registar Ugovora u Elektronskom oglasniku javne
nabave , te sve njegove promjene sukladno zakonskim propisima.

(4) Sva dokumentacija vezana uz postupke jednostavne nabave se &uva najmanje 5
(slovima: pet) godine od dana izdavanja narudzbenice/sklapanje Ugovora.

IV PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave sudjeluju najmanje 2 (slovima: dva)
¢lana povjerenstva.

Svi clanovi stru¢nog povjerenstva Naruditelja ne smiju biti u sukobu interesa, a u svom
radu duZni su pridrZavati se nacela javne nabave.

Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva naruditelja su:
* priprema postupka jednostavne nabave:
- dogovor oko uvjeta vezanih za predmet nabave,
- sadrZaja potrebne dokumentacije u postupku/uputa za prikupljanje ponuda,
- tehnickih specifikacija, troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu.

= provedba postupka jednostavne nabave:
- slanje poziva za dostavu ponuda ili objava poziva na internetskim stranicama
Doma
- otvaranje pristiglih ponuda,



- pregled i ocjena ponuda,

- rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda,

- sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

- daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir.

Clanak 5.

Jednostavnu nabavu iz €l. 15. st. 1. Zakona o javnoj nabavi ,Naru¢itelj provodi :
- izdavanjem narudibenice/sklapanjem Ugovora s jednim gospodarskim
subjektom;
- slanjem poziva za dostavu ponuda;
- objavom poziva na internete stranici Doma.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE KOJE PROVODI USTANOVA ZA SVOIE
POTREBE

Clanak 6.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR-a, narucitelj
provodi prikupljanjem ponude najmanje 1 (slovima: jednog) gospodarskog subjekta
izdavanjem narudZbenice/sklapanjem Ugovora;
Iznimno za predmete nabave osnovnog sredstva do 2.650,00 EUR-a bez pdv-a narucitelj trazi
ponude od najmanje 2 (slovima:dva) gospodarska subjekta.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave jednaka ili ve¢a od 2.650,00
EUR-a a manja od 6.636,00 EUR-a narucitelj provodi prikupljanjem ponuda od najmanje
2(slovima: dva) gospodarska subjekta.
Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave jednaka ili ve¢a od 6.636,00 EUR-a,
a manja od 13.272,00 EUR-a/za radove procijenjene vrijednosti nabave jednaka ili ve¢a od
6.636,00 EUR-a, a manja od 33.180,00 EUR-a, narutitelj provodi prikupljanjem ponuda od
najmanje 3 (slovima: tri) gospodarska subjekta .
Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave jednaka ili ve¢a od 13.272,00 EUR-a,
a manja od 26.540,00 EUR-a/za radove procijenjene vrijednosti nabave jednaka ili veéa od
250.000,00 Kn, a manja od 66.360,00 EUR-a narutitelj provodi prikupljanjem ponuda od
najmanje 3 (slovima: tri) gospodarska subjekta i objavljivanjem na poziva na Internet
stranici Doma .
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 13.272,00 EUR-a za robu i usluge/za radove jednake ili veée od 33.180,00 EUR-a
obavlja Struéno povjerenstvo Naruditelja koje imenuje ravnatelj.
Za provodenije postupaka javne nabave za svoje potrebe za koje ustanova ima osigurana
sredstva u financijskom planu nije potrebna suglasnost nadleZnog Ministarstva.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ZA KOJE USTANOVA TRAZI SUGLASNOST
NADLEZNOG MINISTARSTVA

Clanak 7.
Nabavu roba, usluga i radova za koje naruéitelj nema osigurana sredstva i za koje traZi
suglasnost nadleZnog ministarstva provodi sukladno pragovima nabave iz &lanka 6. ovog
Pravilnika.
Uz pisani zahtjev za suglasnost nadleznom Ministarstvu dostavlja se dokumentacija o
provedenom postupku jednostavne nabave sukladno uputi temeljem prijedloga odluke o
odabiru.



Tek po dobivenoj suglasnosti ustanova moze sklopiti Ugovor ili izdati narudsbenicu, te poslati
obavijest o odabiru ili o poniStenju postupka gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u
postupku nabave.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE U SLUCAJEVIMA HITNE INTERVENCUE

Clanak 8.
O provedbi postupka jednostavne nabave u sluéajevima hitne intervencije, ustanova pismeno
izvje$¢uje nadlezno Ministarstvo i to:

- ako je karakter Stete takav da sanacija ne trpi nikakvu odgodu, izdaje se
narudzbenica za popravak nastalog o3tecenja i istovremeno se dostavlja pisani
zahtjev za suglasnost nadleznom Ministarstvu,
- ukoliko je karakter Stete takav da sanacija moZe trpjeti odgodu , ustanova
izvjes¢uje nadleZno Ministarstvo i ¢eka oéitovanje,
- ukoliko se radi o nabavi robe/nefinancijske imovine, usluga ili radova ¢&iji
nastanak nije planiran financijskim planom ustanove, a trpi odgodu ustanova o
nastaloj situaciji pismeno izvjeS¢uje nadleZno Ministarstvo koje ¢e dati pisani
odgovor.
Po dobivenom odgovoru ustanova provodi postupak na temelju ove upute i dostavlja
potrebnu dokumentaciju.

Clanak 9.
(1) Narudibenica mora sadriavati najmanje slijedeée podatke:

* Naziv, adresu, OIB naruditelja

* Naziv, adresu, OIB ponuditelja

» Nadnevak izdavanja narudzbenice

= Broj narudzbenice

* Vrsta roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jediniCnih cijena, te ukupnih cijena ili po ponudi u privitku ako je
primjenjivo,

* Rok i nacin plaéanja

(2) Ugovor obvezno sadrZi podatke o ugovorenim stranama koje sklapaju Ugovor, mjestu
sklapanja, predmetu, cijeni i ostalim bitnim podacima koji su sastavni dio Ugovora.

(3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje slijedece podatke:
" naziv narucitelja,
= opis predmeta nabave,
» troskovnik (ako je primjenjivo),
® procijenjenu vrijednost nabave,
* navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudzbenica,
= rok, nacin i uvjete placdanja,
@ kriterij za odabir ponude,
= pacin irok dostave ponude,
= ostali podaci ( koje ustanova smatra potrebnim).



V ROKOVI ZA DOSTAVU PONUDE

Clanak 10.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5(slovima: pet) dana od dana slanja poziva za
dostavu ponuda, ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
Rok za pojadnjenje poziva je najkasnije 3 (slovima: tri) dana prije isteka roka za dostavu
ponuda;
Rok za odgovor na upit je najkasnije 2 (slovima: dva) dana prije isteka roka za dostavu
ponuda.

VI UVIETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 11.

Narucitelj moZe u postupku jednostavne nabave zatrajiti od ponuditelja dostavu
dokumenata, kao $to su izvod iz sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o
stanju duga, potvrdu o nekaZnjavanju, podatke o solventnosti ili druge potvrde i dozvole
ovisno o predmetu nabave, no pri ocjeni ne smije primjenjivati stroze uvjete od onih
propisanih vaZecim Zakonom o javnoj nabavi, te se isti mogu nadopuniti, razjasniti,
upotpuniti ili dostaviti nuzne informacije.

Svi dokumenti se mogu dostaviti u neovjerenoj preslici s rokom starosti koju odredi
narucitelj.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 12.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.272,00 EUR-a,
Narucitelj moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo
za pokrice odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

VIl OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 13.
Otvaranje ponuda kod svih postupaka jednostavne nabave nije javno.

Ponude u postupcima jednostavne nabave roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost
jednake ili vece od 13.272,00 EUR-a /radova jednake ili veé¢e od 33.180,00 EUR-a otvaraju ¢lanovi
Stru¢nog povjerenstva Narucitelja istekom roka za dostavu ponuda.

Za sve pristigle ponude radi se raunska provjera, sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda, predlaZze odabir i odgovorna osoba narucitelja donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude/ obavijest o ponitenju postupka.

Zapisnik moZe sadrZavati: podatke o narucitelju, nazive i adrese ponuditelja koji su dostavili
ponude, naziv ponuditelja Cija se ponuda predlaZe za odabir odnosno sklapanje ugovora,
razlozi odabira i potpis ¢lanova struénog povjerenstva.

Stru¢no povjerenstvo Narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz poziva za dostavu ponuda ili uputa ponuditeljima. Nakon pregleda i ocjena daje prijedlog



za odabir najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka ravnatelju Doma kao
odgovornoj osobi.

VIl KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

€lanak 14.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene, mogu se
koristiti i kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke
osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, garantni rok, rok isporuke- ili rok izvrienja i dr.,
te je u Zapisniku potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

IX ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 15.

Kod jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.272,00
EUR-a /za radove jednake ili ve¢e od 33.180,00 EUR-a, Narucitelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude.

O obavljenom odabiru najpovoljnije ponude Naruéitelj je obvezan svakom ponuditelju
istovremeno dostaviti Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nacin
dostavnica, povratnica potvrda faxa, potvrda emaila i dr.) u zakonskom roku ( za nabave za
koje se trazi suglasnost Ministarstva nakon dobivene suglasnosti).

Clanak 16.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave roba i usiuga ¢ija je procijenjena

vrijednost jednake ili vece od 13.272,00 EUR-a / radova jednake ili vec¢e od 33.180,00 EUR-a
iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave , Naruditelj u roku od 8
(slovima: osam) dana od isteka roka za dostavu ponuda na temelju Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave koja
moZe sadrZavati: podatke o Narucitelju, predmet nabave za koji se donosi Odluka o
poniStenju, obrazloZenje razloga ponistenja, datum dono$enja i potpis odgovorne osobe
Narucitelja.

O ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan bez odgode svakom
ponuditelju istovremeno dostaviti Obavijest o poniStenju postupka na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, potvrda fax-a, emaila i sl).

Clanak 17.

Na Odluku o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopustena Zalba, ve¢ svaki ponuditelj ima
pravo uvida u dokumentaciju za nadmetanje u roku od 3 (slovima: tri) dana i podno3enje
prigovora, o kojem ce se Narucitelj oCitovati u roku od 8 (slovima: osam) dana.

Clanak 18.

Narucitelj donoSenjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stjece uvjete za sklapanje
Ugovora o nabavi s odabranim ponuditeljem u postupcima za koje nije potrebna suglasnost,
te nakon dobivene suglasnosti nadleZinog Ministarstva za postupke u kojima je suglasnost
potrebna.



X 1IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
€lanak 19.

(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda/
uputama ponuditeljima i odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvriavaju Ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati da li je izvrsenje Ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) 1zmjene Ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se
ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

(5) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz Ugovora o javnoj nabavi
primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

(6) Pracenje ispunjavanja obveza po ugovorima/narud?benicama koji su izuzeti od Zakona o
javnoj nabavi —jednostavne nabave, provode zaposlenici iz slube ratunovodstvenih i
opcih poslova.

(7) O svim skloplienim Ugovorima o jednostavnoj nabavi, vodi se Registar Ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Xl 1ZUZECA
Clanak 20.

Clanak 172. Zakona o socijalnoj skrbi (NN 18/22;46/22;119/22) ustanove socijalne skrbi
izjednadava s kucanstvima u plaéanju cijene po povlaitenim uvjetima za koristenje vodnih i
komunalnih usluga, te za pla¢anja mjese¢ne pristojbe HRT-i.

XIl PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. sije¢nja 2023. godine, ogladen je na oglasnoj plo&i Doma za
odrasle osobe Nustar i objavljuje se na web stranici Doma u roku od 8 (slovima: osam) dana.

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka javne
nabave, KLASA: 406-01/20-01/5, URBROJ: 2188/07-JT-2-20-02 od 18. travnja 2020.godine.

RAVNATEUICA:
Zdenka Ragui,mag.act.soc
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Dostaviti:

1 oglasna ploca, web stranica Doma,
2. voditeljima, svima,

3. pismohrana, ovdje.



